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[bookmark: _Toc11322]一、双选机制
硕士研究生与导师双向选择采用如下机制：
1. 学生选择导师阶段：学生在系统开放的规定时间内，在本学位点可招生且有空余招生指标的导师列表中选择心仪导师。在每轮开放时间内学生只能选择1名导师。学生选择阶段结束后，关闭学生选择系统，开启导师选择系统。
2. 导师选择学生阶段：导师在系统开放的规定时间内，在选择本人的学生列表中选择学生，选择学生的数量不能超过前期招生资格审核工作中核定的招生指标。
3. 一轮双选结束后，未被导师选择的学生进入下一轮双选，流程同上。可开展多轮双选，直至所有学生成功确定导师。
[bookmark: _Toc21291]二、系统进入
[bookmark: _Toc14807]1. 方式一
进入安徽工程大学研究生部网站（https://grs.ahpu.edu.cn/），点击研究生管理系统
[image: ]
点击管理员和教师入口
[image: ]
输入工号和密码。初始密码为工号，首次进入会提示要求修改密码
[image: ]
[bookmark: _Toc28167]2. 方式二
进入安徽工程大学网站（https://www.ahpu.edu.cn/），依次点击校园服务-网上办事
[image: ]
在应用中进入研究生信息管理系统。
[image: ]
[bookmark: _Toc26828]三、导师信息维护
[bookmark: _Toc8155][bookmark: _Toc682]1.【教师基本信息】维护
点击研究生管理系统左侧【个人管理】中的【教师基本信息】。【个人简介】中的内容将展示在学生系统中的导师详情页面，需要各位导师对此信息进行确认和维护。
[image: ]
[bookmark: _Toc10240][bookmark: _Toc26105]2.【导师基本信息】维护
点击研究生管理系统左侧【个人管理】中的【导师基本信息】。需要重点维护以下3个方面的内容：
①【导师风采隐藏字段】为学生选择导师时展示的教师信息，需要隐藏相关信息的老师可进行勾选。
[image: ]
②【研究方向】为学生选择导师时展示的导师研究方向信息，导师可根据情况更新维护相关信息。
[image: ]
③【肖像照片】导师可根据自身需要选择是否上传，该图像将展示在学生的导师选择页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc31490]四、选择学生
第一步在①【导师培养管理】中选择【师生互选选择学生】，当前显示为选择该导师的所有学生；第二步导师点击②选择想要的学生或者不选择不想要的学生，需要注意的是③的学位点，当本学位点招生指标已满时无法再选择当前学位点的学生。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]选择学生时请慎重操作，确认选择后不能撤销。
[image: 7b6c3375f2cb85d6c5e79c621756760]
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