三助流程：
岗位设置

（1）、助教申报
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设岗单位直接获取教师的所属学院，维护助教信息，点击保存提交即可

（2）、助研申报
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设岗单位直接获取教师的所属学院，维护助研信息，点击保存提交即可

（3）、助管申报
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设岗单位获取人事部门，维护助管信息，点击保存提交即可

岗位审核
助研、助教只需设岗单位审核

助管有三级审核：部门-人事处-研工

[image: image7.png]5 wan v BERH: BE v REEL ALER METSEH =EAL FHRE: ARATH v

LIS T T v THEL: RHRETH
[) &#de Hiapk RHALK Hawy HEA HECS L L] L2 L] FhikE i
1 [ Ax2E HENEA L 1 HFAEREDEN LN LN LN L AXNEN LN LA E A E W11 2022-05-06 2022-06-30 REATHE LEF

10 20 F20E c SMEFO0-0FER A0FER




[image: image8.png]25 was v| wean: [wx v/mss: Axzm MEEE |$HRs: RXATE v

wnsm: mas Y ENEEN e

[RETEN Hezk EHAK Hem #EA wzes serseA seskeA Tans o
10 Ax2r HEAKHE 1 SRR E IR N KN LA ENE D EMKAZAL +E 5 Eatt 20220506 20220615 RRATHE 25

v I | e SMEF0-0 £ A0 2R





录入审核意见 ，点击审核，

在申请和审核页面均可打印申请表，审核页面可以导出汇总表

设置的岗位审核通过之后，才能在学生端看到
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学生申请岗位
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点击申请，填写相关信息，点击保存提交即可，未审核之前，均可撤销申请，在重新维护
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   学生岗位申请审核流程三级审核：导师-部门-研工
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    若点击审核之前没有选择岗位类别，那么就会提示，请选择岗位类别
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填写审核意见，点击确定即可

助管最后一步研工审核，需要维护聘任起止时间，审核意见
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助研是需要维护支出金额，聘任起止时间，共几个月信息
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申请审核流程结束，学生才能进行打印，岗位考核申请
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岗位考核申请
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学生填写完个人总结，点击保存提交即可
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设岗人审核需要维护出勤率，工作态度，工作量是否饱满，综合评价，以及考核结果（“助教”岗位学期选择应聘的初始学期）
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最后一步审核，需要维护考核结果
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学生端在审核流程结束后，可以打印考核表
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考核审核页面可以打印考核表以及汇总表

